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Carga Horária: 40 Créditos: 02                       Pré-requisito: - 

OBJETIVO GERAL: Compreender e construir textos com correção, clareza e 
objetividade, requeridos no exercício de funções contábeis, empresariais 
e/ou governamentais.  

EMENTA: Redação técnica, científica e literária. Gramática. Noções sobre texto. 
Cartas comerciais. Relatórios administrativos. Circular. Memorando. Ata. 
Atestado. Regulamento e estatuto. Convocação. Aviso, bilhete, ordem de 
serviço. Ofício. Procuração. Requerimento. Declaração. Edital e recibo. 
Descrição. Narração comercial. Dissertação. Texto expositivo – 
argumentativo. Revisão gramatical. Tópicos especiais sobre português 
instrumental em ciências contábeis. 
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